Sachbearbeiter (m/w/d) Personal

(219102)

© standort: Wildau bei Konigs Wusterhausen Anstellungsart(en): Vollzeit Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Seit mehr als 30 Jahren betreut die RASANT Personal-Leasing GmbH einen groB3en
Kundenstamm an Uber 20 Standorten in allen Bereichen der Wirtschaft.

Im Zuge unseres Wachstums suchen wir Dich als Sachbearbeiter (m/w/d) mit
Schwerpunkt Personal fiir unsere Niederlassung in Wildau!

Du bist eine kommunikationsstarke Persénlichkeit und kannst Bewerber und Mitarbeiter ftir
dich gewinnen?
Dann bist Du bei RASANT genau richtig!

JETZT BEWERBEN!

Ruf uns einfach an unter 03375 527170 (Mo-Fr von 08:00-16:00 Uhr).

WIR FREUEN UNS AUF DEINE BEWERBUNG!

DEINE AUFGABEN:

e Planung und Koordination des Personaleinsatzes entsprechend den Anforderungen

der verschiedenen Abteilungen

Durchfihrung von Bedarfsanalysen und Erstellung von Personaleinsatzplanen

Rekrutierung, Auswahl und Einstellung von Mitarbeitern

Verwaltung von Arbeitszeittabellen und Schichtplanen

Uberwachung der Einhaltung von Arbeitszeitvorschriften und gesetzlichen

Bestimmungen

e Ansprechpartner flir Mitarbeiter und Flihrungskrafte bei Fragen und Anliegen zum
Personalmanagement

e Kontinuierliche Optimierung der Prozesse im Personalbereich zur Steigerung der
Effizienz und Mitarbeiterzufriedenheit

WAS DU MITBRINGST:

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
Erfahrung im Bereich Personaldisposition oder -management ist winschenswert
Gute Kenntnisse in MS Office und idealerweise Erfahrung mit Personalsoftware
Ausgepragte organisatorische Fahigkeiten und die Fahigkeit, unter Druck zu
arbeiten

Kommunikationsstarke und Teamfahigkeit

e Eigenverantwortliche und Idsungsorientierte Arbeitsweise

DEINE VORTEILE BEI RASANT:

e Spannende Herausforderungen in einem wachstumsorientierten Umfeld als
Bestandteil eines motivierten Teams



Ein Arbeitsvertrag, der zu Dir passt!

Weihnachts- und Urlaubsgeld

Ein stabiler und sicherer Arbeitsplatz

Ein offenes und freundliches Team, welches Dich vom ersten Tag an unterstlitzt
Interessante Weiterentwicklungsmaéglichkeiten nach einer ausfihrlichen
Einarbeitungszeit

e Ein fundiertes Schulungs- und Fortbildungsprogramm

RASANT Personal-Leasing GmbH
Karl-Marx-StraBe 118
15745 Wildau

Telefon: 03375 / 527 17-0

Abteilung(en): Intern, Kaufmannisch
Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Entgeltgruppe: nach Vereinbarung
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