
Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d) im Personalbereich
(222716)

 Standort: Bremerhaven  Anstellungsart(en): Vollzeit  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Für unseren Kunden in Bremerhaven suchen wir Dich als Kaufmännischer
Mitarbeiter (m/w/d) im Personalbereich.

RASANT - eine gute Wahl seit über 30 Jahren. Wir bieten Dir einen stabilen und sicheren
Arbeitsplatz!

BEWIRB DICH JETZT!

Ruf uns einfach an unter 0471 / 9020760 oder komm ins Büro. (Mo-Fr von 08:00-
16:00 Uhr)

WIR FREUEN UNS AUF DEINE BEWERBUNGSUNTERLAGEN!

DEINE AUFGABEN:

Abwicklung des gesamten Recruiting-Prozess inklusive Bewerbermanagement und
Onboarding
Du bist zuständig für die vorbereitenden Tätigkeiten der Personalabrechnung
Erstellung von Arbeitsverträgen, Kündigungen, Zeugnissen und allgemeinen
Personaladministration
Du übernimmst die Unterstützung bei HR-Projekten
Du überwachst die Fehlzeiten und Arbeitszeiten und bearbeitest die Zeitwirtschaft
Ebenso übernimmst Du die Stundenauswertung
Ansprechpartner zur Beantwortung interner und externer Anfragen

WAS DU MITBRINGST:

Eine abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung oder Personalfachkaufmann
(m/w/d)
Fachkenntnisse als HR-Generalist sowie einschlägige Berufserfahrung
Organisationstalent, Teamplayer und Zuverlässigkeit
DATEV Kenntnisse
MS-Office, Excel und Word Kenntnisse
Personalwirtschaftliche Kenntnisse sowie sehr gute Kenntnisse im Arbeits-,
Sozialversicherungs- und Lohnsteuerrecht

DEINE VORTEILE:

Ein Arbeitsvertrag, der zu Dir passt!
Bezahlung nach Tarifvertrag (GVP) - ab 17,14€/Std.
Weihnachts- und Urlaubsgeld
Stabiler und sicherer Arbeitsplatz
Attraktives Prämiensystem, Weiterbildung – wir unterstützen Dich dabei!



RASANT Personal-Leasing GmbH
Grashoffstraße 32
27570 Bremerhaven
Telefon: 0471 / 902 076-0

Abteilung(en): Kaufmännisch

Art(en) des Personalbedarfs: Arbeitnehmerüberlassung

Tarifvertrag: GVP  Entgeltgruppe: ab 17,14€/Std.
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