Empfangskraft (w/m/d) - Arztpraxis

(227778)

© standort: Bremerhaven Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel Beschaftigungsbeginn: ab sofort
Empfangskraft (w/m/d) - Arztpraxis

Fiir eine Arztpraxis in 27570 Bremerhaven sucht die RASANT Personal-Leasing
GmbH ab sofort eine freundliche Empfangskraft (w/m/d) zur Unterstiitzung im
Praxisalltag.

Teilzeitstelle mit ca. 25-30 Stunden pro Woche
Geregelte Arbeitszeiten: Mo, Di, Do, Fr: 08:00 - 12:00 Uhr und 15:00 - 18:00 Uhr / Mi:
08:00 - 13:00 Uhr

RASANT - eine gute Wahl seit idber 30 Jahren. Wir bieten Dir einen stabilen und sicheren
Arbeitsplatz!

Interesse?

Ruf uns einfach an unter 0471 / 9020760 oder komm ins Blro. (Mo-Fr von 08:00-
16:00 Uhr)

WIR FREUEN UNS AUF DEINE BEWERBUNG!

Deine Aufgaben

Freundlicher Empfang und Betreuung der Patientinnen und Patienten
Terminvergabe und Koordination

Telefonische Auskunft und Bearbeitung von Anfragen

Verwaltung von Patientenakten

Unterstltzung bei allgemeinen administrativen Tatigkeiten

Dein Profil

Keine abgeschlossene Ausbildung erforderlich

Erfahrung im Empfangs-, Service- oder Blrobereich von Vorteil
Freundliches und gepflegtes Auftreten

Organisationstalent und Kommunikationsstarke

Sicherer Umgang mit dem PC

Quereinsteiger (w/m/d) sind herzlich willkommen

Wir bieten dir

e Ein Arbeitsvertrag, der zu dir passt!

e Bezahlung nach Tarifvertrag (GVP) - Ungelernt ab 14,96 €/Std. / Gelernt
ab 17,65 €/Std.

e Arbeitnehmeriiberlassung mit Option auf Ubernahme

e Strukturierte Einarbeitung

e Weihnachts- und Urlaubsgeld



e Arbeitnehmeriiberlassung mit Option auf Ubernahme

e Angenehmes Arbeitsumfeld
o Attraktives Pramiensystem, Weiterbildung — wir unterstitzen Dich dabei!

RASANT Personal-Leasing GmbH
GrashoffstraBe 32

27570 Bremerhaven

Telefon: 0471 / 902 076-0

Abteilung(en): Dienstleistung u. Service, Gesundheit u. Sozialwesen, Kaufmannisch
Art(en) des Personalbedarfs: Arbeitnehmeriberlassung

Tarifvertrag: GVP  Entgeltgruppe: ab 14,96 €/Std. (gelernt ab 17,65€/Std.)
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