Empfangskraft (m/w/d)

(229204)
© standort: Cuxhaven Anstellungsart(en): Vollzeit Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Empfangskraft (m/w/d)

Fir unseren Kunden in Cuxhaven suchen wir Dich als Empfangskraft (m/w/d).
Arbeitszeiten: Mo-Do: 08:00 - 17:00 Uhr - Fr: 08:00 - 14:00 Uhr

RASANT - eine gute Wahl seit tber 30 Jahren. Wir bieten Dir einen stabilen und sicheren
Arbeitsplatz!

BEWIRB DICH JETZT!

Ruf uns einfach an unter 04721 66593-0 oder komm ins Bliro. (Mo-Fr von 08:00-
16:00 Uhr)

WIR FREUEN UNS AUF DEINE BEWERBUNG!

DEINE AUFGABEN:

e Entgegennahme und Vermittlung von Telefongesprachen in deutscher Sprache

o Betreuung des Empfangsbereiches; erste Anlaufstelle flir Kunden, Lieferanten,
Dienstleister und Gaste des Unternehmens

e Annahme des Posteingangs und interne Postverteilung

» Koordination des Postausgangs, Frankierservice, Ansprechpartner flir diverse
Versanddienstleister (Post, DHL, u.a.)

DEIN PROFIL:

e Abgeschlossene Ausbildung zur Blrokauffrau (m/w/d), Sachbearbeiter
(m/w/d), Administrator (m/w/d) o.a.

o Erste Berufserfahrung wiinschenswert

e Englisch und EDV-Kenntnisse wiinschenswert

DEINE VORTEILE:

Ein Arbeitsvertrag, der zu dir passt!

Bezahlung nach Tarifvertrag (GVP)

Weihnachts- und Urlaubsgeld

Ubernahme durch den Kunden ist méglich

Stabiler und sicherer Arbeitsplatz

Attraktives Pramiensystem, Weiterbildung - wir unterstlitzen Dich dabei!

RASANT Personal-Leasing GmbH
Grodener Chaussee 14a



27472 Cuxhaven
Telefon: 04721 / 66 593-0

Abteilung(en): Dienstleistung u. Service, Kaufmannisch
Art(en) des Personalbedarfs: Arbeitnehmeriberlassung

Tarifvertrag: GVP Entgeltgruppe: nach Tarif
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