
Teamassistenz (m/w/d) globale Logistik
(219983)

 Standort: Calveslage  Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Für unseren Kunden Big Dutchman in Calveslage suchen wir Dich als
Teamassistent (m/w/d) für den Bereich globale Logistik.

RASANT - seit über 30 Jahren eine gute Wahl. Wir bieten einen stabilen und sicheren
Arbeitsplatz!

Seit dem 02.01.2025 haben wir unser Büro direkt in Calveslage bei Big
Dutchman, somit ist die Betreuung direkt vor Ort!

JETZT BEWERBEN!

Ruf uns einfach an unter 04471 184000 oder komm ins Büro. (Mo-Fr von 08:00-16:00
Uhr)

WIR FREUEN UNS AUF DEINE BEWERBUNG!

DEINE AUFGABEN:

Administrative und organisatorische Tätigkeiten im Logistikteam
Pflege und Verwaltung von Dokumenten, Datenbanken und Logistiksystemen
Kommunikation mit internen und externen Partnern, insbesondere mit den
weltweiten Tochtergesellschaften
Unterstützung bei der Erstellung von Reports, Präsentationen und Statistiken
Mitarbeit bei operativen Planungsprozessen, wie Schicht- und Kapazitätsplanung
Unterstützung bei der KPI-basierten Optimierung und Erstellung regelmäßiger KPI-
Reports
Vor-und Nachbereitung internationaler Meetings

WAS DU MITBRINGST:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
Erste Berufserfahrung im Bereich Teamassistenz, idealerweise im Umfeld Logistik
oder in einem internationalen Unternehmen
Erfahrung in der Unterstützung von Planungsprozessen und
Personaleinsatzplanung von Vorteil
Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift, weitere
Fremdsprachen von Vorteil
Sicherer Umgang mit MS Office (insb. Outlook, Word, Excel, PowerPoint)
Ausgeprägtes Organisationstalent, hohe Zuverlässigkeit
Selbständige Arbeitsweise und ausgeprägte Teamfähigkeit
Kommunikationsstärke und interkulturelle Kompetenz

DEINE VORTEILE:

Dein Vertrag – genau das, was Du suchst!



Faire Bezahlung nach Tarifvertrag (GVP)
Weihnachts- und Urlaubsgeld extra
Übernahme direkt beim Kunden möglich
Moderne Arbeitskleidung und Schutzausrüstung – immer bequem!
Sicherer Arbeitsplatz, auf den Du den man sich verlassen kann
Beste Erreichbarkeit und direkte Betreuung vor Ort
Tolle Prämien und Weiterbildungsmöglichkeiten – wir investieren in Dich!

RASANT Personal-Leasing GmbH
Betherstraße 4
49661 Cloppenburg
Telefon: 04471 / 184000

Abteilung(en): Kaufmännisch

Art(en) des Personalbedarfs: Arbeitnehmerüberlassung

Tarifvertrag: GVP  Entgeltgruppe: nach Tarif
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