Personalsachbearbeiter (m/w/d)

(232622)

© Standort: Damme Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 39 Stunden pro Woche
Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Personalsachbearbeiter (m/w/d)

Fiir unseren Kunden in Damme suchen wir Dich als Personalsachbearbeiter

(m/w/d) .

RASANT - eine gute Wahl seit tuber 30 Jahren. Wir bieten Dir einen stabilen und sicheren
Arbeitsplatz!

BEWIRB DICH JETZT!

Ruf uns einfach an unter 05441 92995-0 oder komm ins Bliro. (Mo-Fr von 08:00-
16:00 Uhr)

WIR FREUEN UNS AUF DEINE BEWERBUNG!

DEINE AUFGABEN:

e Durchflhrung aller administrativen Tatigkeiten wie z.B. Erstellung von
Zeugnissen,

e Bescheinigungen und sonstigen personalrelevanten Dokumenten

» Bearbeitung des Bewerbermanagements sowie Mitwirkung bei Recruiting

MaBnahmen u.a.

Stellenanzeigen schalten, Vorstellungsgesprache planen und flihren

Korrespondenz mit Personaldienstleistern

Erstellung von Auswertungen/Statistiken

Administrative Betreuung des betrieblichen Eingliederungsmanagements

Personalakten- und Stammdatenpflege

Unterstitzung bei Projekten

DEIN PROFIL:

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder eine gleichwertige
Qualifikation

o Gute MS-Office-Kenntnisse

e Sehr sorgfaltige, zuverlassige sowie genaue Arbeitsweise

e Strukturierter und termingerechter Arbeitsstil, ein hohes MaB an
Verantwortungsbewusstsein und Diskretion

e Freude an der Arbeit im Team

DEINE VORTEILE:

e Ein Arbeitsvertrag, der zu dir passt!



e Bezahlung nach Tarifvertrag (GVP) - ab 15,33 €/Std.

e Du hast ein Auto und bist mobil? Dann hast du die Modglichkeit auf
Extra-Geld / Fahrtkostenzuschuss!

Weihnachts- und Urlaubsgeld

Ubernahme durch den Kunden ist méglich

Moderne und bequeme Arbeitskleidung / Schutzausristung

Stabiler und sicherer Arbeitsplatz

Attraktives Pramiensystem, Weiterbildung - wir unterstlitzen Dich dabei!

RASANT Personal-Leasing GmbH
An der Bahn 1

49356 Diepholz

Telefon: 05441 / 92 995-0

Abteilung(en): Industrie, Lager u. Logistik
Art(en) des Personalbedarfs: Arbeitnehmeritberlassung

Tarifvertrag: GVP Entgeltgruppe: ab 15,33 €/Std.
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